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1. WSTEP

Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, niezaleznie od statusu prawnego, formy
organizacyjnej czy typu wtasnosci, wigze sie z potrzeba i obowiazkiem
prowadzenia ewidencji ksiegowej, podatkowej i ubezpieczeniowej, zaréwno kiedy
dany przedsiebiorca jest podatnikiem, jak i ptatnikiem.

Ustawa o rachunkowosci okresla doktadnie jednostki, ktére maja obowigzek
stosowac jej przepisy, a takze wskazuje pod—mioty, ktére moga z wlasnego
wyboru stosowac zasady rachunkowosci wedtug tej ustawy.

Rachunkowo$¢, w rozumieniu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U. Nr 121 z
1994 r., poz. 591, zpdZzn. zm.),obejmuj e:

(1) opis przyjetych zasad rachunkowosci,

(2) prowadzenie ksiag rachunkowych,

(3) okresowe ustalenie lub sprawdzenie droga inwentaryzacji

rzeczywistego stanu aktywow i pasywoéw,

(4) wycene aktywow i pasywdéw oraz ustalenie wyniku finansowego,

(5) sporzadzenie sprawozdan finansowych i innych, ktorych dane

wynikaja z ksiag rachunkowych,

(6) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji przewidzianej ustawa,

(7) poddanie badaniu i ogtaszaniu sprawozdan finansowych w przypadkach
przewidzianych ustawa.

Najwazniejsze sa ksiegi rachunkowe. To na nich bazuje caty system
rachunkowosci. W ksiegach bowiem wida¢ stan i zmiany majatku (aktywow) oraz
stan i zmiany Zrodet jego finansowania ( pasywow ). Ksiegi rejestruja wszystkie
operacje gospodarcze i finansowe. Daja podstawe do sporzadzania sprawozdan



finansowych oraz innych sprawozdan, deklaracji, informacji i analiz
ekonomicznych.

Zgodnie z art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci Dz. U. Nr
121 21994 r., poz. 591, z p6zn. zm.); -ksiegi rachunkowe obejmuja:

(1) dziennik, ktory stuzy do zapisywania w porzadku chronologicznym, dzien po
dniu, danych o operacjach gospodarczych;

(2) konta ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej), w ktdrej obowiazuje ujecie
kazdej operacji zgodnie z zasada podwojnego zapisu; konta te okresla sie w
zaktadowym planie, kont; stuzg one do zapisu operacji gospodarczych w po-rzadku
systematycznym, a na okreslonym koncie ksiegi gtownej - rowniez w kolejnosci
chronologicznej;

(3) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej), ktére stuza
uszczegotowieniu i uzupetnieniu zapiséow kont ksiegi gtownej ;

(4) wykaz sktadnikéw aktywéw i pasywow (inwentarz);

(5) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtdwnej oraz ze-stawienie sald kont
ksiag pomocniczych; tego rodzaju ze-stawienia, sporzadzane na koniec kazdego
miesigca, na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych i w innych przypadkach, stuza
celom kontrolnym, bilansowym i analitycznym.

Symbole kont, okreslone w ZPK, utatwiaja identyfikacje poszczegdlnych operacji,
ich grupowanie i swobodne poruszanie sie po ksiegach rachunkowych. Za pomoca
symboli kontowych oznaczen mozliwa jest dekretacja, ksiegowanie i analiza kont.

stawa o rachunkowosci i praktyka zawodowych ksiegowych uksztattowaly zasady
prowadzenia ksiag rachunkowych.

Podstawa ewidencji w ksiegach (na poszczegolnych kontach) sa prawidtowo
sporzadzone dowody ksiegowe, uprzednio sprawdzone pod wzgledem formalno-
prawnym, merytorycznym i rachunkowym.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposéb trwaty, recznie lub
maszynowo, bez pozostawiania miejsc po-zwalajacych na pozniejsze dopiski lub
zmiany. Jezeli ksiegi rachunkowe sg prowadzone technika komputerowa, woéwczas
nalezy stosowac wlasciwe procedury oraz srodki chronigce przed zniszczeniem
lub modyfikacja zapisu.

Jedna z zasad rachunkowosci finansowej jest ,zasada memoriatowa”, ktora polega
na zaliczeniu w koszty lub w przychody danego okresu obrachunkowego



dokonanych transakcji (operacji) w momencie ich wystapienia, a nie w momencie
zapltaty. Moment zaptaty za nabyte materiaty, towary, ustugi czy pro—~dukty jest
podstawowym kryterium ,zasady kasowej”, ktora nie moze by¢ stosowana w
oficjalnej rachunkowosci finansowe;j.

Kardynalng zasada rachunkowosci jest ,zasada podwdjnego zapisu”. Polega ona
na podwojnym rejestrowaniu tej samej kwoty z danej operacji na dwdch kontach
po stronach przeciwnych.

W technice recznej lub maszynowej dokonuje sie réwnolegtych zapiséw na koncie
syntetycznym i na kontach analitycznych. Stosuje sie tutaj ,zasade zapisu
powtarzanego”.

Przy korzystaniu z techniki komputerowej zapisy sa dokonywane tylko na kontach
analitycznych, natomiast program ob-stugi ksigg rachunkowych zapewnia
rownolegle przeniesienie na sumaryczne konto syntetyczne.

Przepisy ustawy o rachunkowosci nakazuja prowadzenie ksiag w porzadku
chronologicznym i w porzadku systematycznym.

,Zasada chronologii” obowigzuje przy dokonywaniu zapiséw ksiegowych w
dzienniku lub odpowiednio w dzienniku-ksiedze gtownej, ale rdwniez trzeba ja
przestrzegac¢ przy ksiegowaniu na kontach analitycznych i syntetycznych.

,Zasada systematyki” obowigzuje przy dokonywaniu zapisow w ksiedze gtownej i
w ksiegach pomocniczych. Realizacje tej zasady umozliwia zaktadowy plan kont.
Wtasnie plan kont tworzony jest wedtug okreslonej systematyki.

Ksiegowanie na kontach bilansowych wymaga zachowania rownowagi miedzy
zapisami sumarycznymi obrotéw i sald po stronie debetowej i kredytowej.
Obowigzuje tu ,zasada réwnowagi bilansowej”. Sprawdzianem przestrzegania tej
zasady jest prawidtowa dekretacja kazdego dowodu ksiegowego. Drugim
sprawdzianem jest kazdorazowe zestawienie obrotow i sald z wszystkich
bilansowych kont syntetycznych.

W réwnowadze powinny byé salda poczatkowe (B.O.), obroty kont w danym
okresie obrachunkowym i salda koncowe (B.Z.).

Trzecim wreszcie sprawdzianem zachowania réwnowagi jest bilans, jako
zestawienie aktywow i pasywow.



Prawidlowe prowadzenie ksigg rachunkowych wymaga stosowania niezmiennych
zasad i metod w kolejnych okresach obrachunkowych (latach obrotowych).
Dlatego powinno sie realizowa¢ ,zasade ciagtosci ewidencji”. Nie jest to wcale
latwe, kiedy zmieniaja sie przepisy i wymagania decydentéw. Tylko w
przypadkach uzasadnionych mozna dokonywac zmian w zasadach czy metodach
ksiegowania danych operacji, w wy—cenie aktywow i pasywow, w grupowaniu
obrotéw i sald oraz w ustalaniu wyniku finansowego. Kazda zmiana pociaga za
sobg koniecznos$¢ dokonania odpowiednich przeksztalcen, przeliczen i poréwnan.

Ksiegowania operacji gospodarczych i finansowych moga by¢ dokonywane w
rézny sposob, poczawszy od zapisOw bardzo prostych i bezposrednich, poprzez
zapisy posrednie i ztozone, az do zapisdw bardzo ztozonych i skomplikowanych.
Przy wy—borze sposobu ksiegowania nalezy pamieta¢ o stosowaniu ,za—sady
ekonomii w zapisach ksiegowych”, ktora zacheca do ksiegowan najbardziej
prostych, mozliwie uproszczonych. Za-stosowanie tej zasady nie zawsze znajduje
uzasadnienie, chociazby w sytuacji, kiedy potrzeby informacyjne i analityczne
decydentéw wymagaja uruchomienia duzej ilosci kont posrednich, grupujacych
lub rozdzielajacych pewne dane. Dotyczy to rowniez celéw kontrolnych i
rozliczeniowych (np. w przypadku obstugi sfery podatkowej, ubezpieczeniowej,
czy specjalnych rozrachunkéw). Prowadzenie ksiag rachunkowych musi by¢ w
petni rzetelne, wiarygodne, autentyczne, musi wzbudza¢ za—ufanie. Stad istotne
sa ,zasady rzetelnosci i wiarygodnosci”.
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